
คู่มือการใช้งาน AESLA Form Approve 
1. เข้า Link AESLA CENTER  http://aesla.ddnsking.com:8085/index.php 

 

 

 
 

2.เลือกหวัข้อ Policy Announcement.  

http://aesla.ddnsking.com:8085/index.php


 

 
 

 

 

 

3.เลือกหวัข้อแผนก Accounting and Finance.  

4.คลิกเลือกหวัข้อ Request Approval Petty Cash MS Form.  



5. จากน้ันระบบจะเปิด Link MS Form ขึน้มาให้ 

 

  
 

 

 



 
6. กรอกข้อมูลลง MS Form ให้ครบถ้วน 

 

 

วนัท่ีกรอกเอกสาร เลือกรปูแบบเอกสาร 



 
 

 

 

 

 

 

630702 

 

 

   แผนก IT 

 

 

Shiro 8 

 

 

    เลือกหัวหน้าแผนก Approve 



ตัวอย่าง 

 



 

 

 

กรอกรายละเอียดหรือเน้ือหาเอกสาร 



 

 

 

 

 

 

อพัโหลดไฟล ์Excel Petty Cash อพัโหลดไฟลเ์อกสาร Invoice 

 (สามารถอพัโหลดได้สูงสุด 10 ไฟล)์ 



 
 

 
 

 

ไฟล ์Excel Petty Cash 

ไฟลเ์อกสาร Invoice 



เม่ืออัพโหลดเอกสารเสร็จแล้วจะได้รูปแบบนี ้

 
 

 



กรอกข้อมูลธนาคารหรือบัญชีฝ่ังปลายทาง 

 
 

ธนาคาร SCB 

09965842156 

Shiro 8 



จากน้ันกด Submit เพือ่ส่งเอกสาร 

 
 

 



Flow การท างานของระบบ MS Form Approve 

 

 


