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คู่มือการใช้งาน SAP B1 

สําหรับ Sales 
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สารบัญ 

1. ขั#นตอนการเขา้ใชง้าน SAP B1       1 

2. ขั#นตอนการเปลี2ยนรหสัผา่น       2 

3. ขั#นตอนการออกจากระบบ       2 

4. ขั#นตอนการจดัการขอ้มูลลูกคา้       3 

5. ขั#นตอนการปิดการขายเครื2อง (Close Sales) (Sales Order)    5 

6. ขั#นตอนการบนัทึก Sales Order โดยไม่ผา่น Sales Quotation    7 
7. ขั#นตอนการบนัทึก Purchase Request (PR)      9 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

         1 

Version 2023.11.20.1   Create by IT 

 

1. ขั#นตอนการเขา้ใชง้าน SAP B1 ใหเ้ปิดโปรแกรม Browser  

2. จากนั#นระบุ URL    aesla.ddnsking.com:8085  จากนั#นใหเ้ลือกเมนู ERP Module in SAP 

3. จากนั#นจะเขา้สู่หนา้ Login SAP B1 

4. Select Company เลือก Aesla Co., Ltd (AESLA_PRL) 

5. จากนั#นระบุ User Name และ Password แลว้ กด Login In 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    1. ขั6นตอนการเข้าใช้งาน SAP B1 
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http://aesla.ddnsking.com:8085/
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    2. ขั6นตอนการเปลี<ยนรหัสผ่าน 
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    3. ขั6นตอนการออกจากระบบ 
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ที2เมนูดา้นซา้ยเลือก Business Partners -> Business Partner Master Data 

4.1 ค้นหาข้อมูลลูกค้า 

      4.1.1 กดที2เมนู              ที2แถบดา้นบน 

      4.1.2 พิมพ ์* ที2ช่อง Name แลว้กด Enter 

      4.1.3 Double Click ที2 หวัตาราง BP Name                                       (ใหมี้สญัลกัษณ์สามเหลี2ยม) 

      4.1.4 จากนั#นระบุชื2อลูกคา้ที2ตอ้งการคน้หาที2ช่อง Find โดยใส่เครื2องหมาย * หนา้และหลงัชื2อ 

      4.1.5 จากนั#นกด Text Search 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    4. ขั6นตอนการจัดการข้อมูลลกูค้า 
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               4.2 เพิ<มข้อมูลลูกค้า 

      4.1.1 กดที2เมนู               ที2แถบดา้นบน 

      4.1.2 ช่อง Code เลือก Customer 

      4.1.3 เลือก Series Document 

               CD2023 = ลูกคา้ในประเทศ (ปกติเลือกเป็น CD) 

               CF2023 = ลูกคา้ต่างประเทศ 

               CE2023 = พนกังาน 

      4.1.4 จากนั#นระบุขอ้มูลลูกคา้ใหค้รบถว้น แลว้กด Add & View เพื2อบนัทึก 
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ที2เมนูดา้นซา้ยเลือก CRM-> Sales Order 

5.1 เลือก Customer ที2ตอ้งการสร้าง Sales Order 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.2 ระบุขอ้มูลเอกสารทางซา้ยมือ 
- No. เลือก OSM (สาํหรับ Machine) 

- Posting Date วนัที2บนัทึก 

- Delivery Date วนัที2ส่งสินคา้ 

- Document Date วนัที2เอกสาร 

- Price Mode ใหเ้ลือกเป็น Gross 

 

 

    5. ขั6นตอนการปิดการขายเครื<อง (Close Sales) (Sales Order) 
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5.3 ที2มุมซา้ยล่างคลิก Copy From -> Sales Quotations  

จากนั#นเลือกรายการใบเสนอราคาที2ตอ้งการทาํ Sales Order แลว้กด Choose 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.4 ตรวจสอบขอ้มูลใหถู้กตอ้งจากนั#นกด Add & View เพื2อบนัทึก 
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ที2เมนูดา้นซา้ยเลือก CRM -> Sales Order 

6.1 เลือก Customer ที2ตอ้งการสร้าง Sales Order 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.2 ระบุขอ้มูลเอกสารทางซา้ยมือ 
- No. เลือก OSP  (ใชส้าํหรับไม่ใช่ Machine) 

- Posting Date วนัที2บนัทึก 

- Delivery Date วนัที2ส่งสินคา้ 

- Document Date วนัที2เอกสาร 

- Price Mode ใหเ้ลือกเป็น Gross 

 

 

 

 

 

    6. ขั6นตอนการบนัทึก Sales Order โดยไม่ผ่าน Sales Quotation  (ใช่สําหรับสินค้าที<ไม่ใช่ Machine) 
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6.3 ระบุขอ้มูลสินคา้ 
- Item No = รหสัสินคา้ 

- Item Description = ชื2อสินคา้ 

- Quantity = จาํนวน 

- UoM Name = Unit 

- Gross Price = ราคาสินคา้/หน่วย (ราคารวม Vat) 

- Discount = ส่วนลด 

- Gross Total (LC) = ราคาสินคา้/หน่วย (ราคารวม Vat) 

 

 

 

 

 

 

6.4 Tab Logistics ระบุสถานที2จดัส่ง ตรวจสอบขอ้มูลใหถู้กตอ้งจากนั#นกด Add & View เพื2อบนัทึก 
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เมื<อลูกค้าชําระยอด Down Payment ครบแล้ว พนักงานขายผู้รับผดิชอบ  

ต้องทาํการเปิด Purchase Request (PR) เพื<อให้แผนกซื6อได้รับรู้ยอดสั<งซื6อจริง 

ที2เมนูดา้นซา้ยเลือก Purchasing A/P -> Purchase Request 

7.1 ระบุขอ้มูลเอกสารทางซา้ยมือ 
- No. เลือก PRM  (ใชส้าํหรับ  Machine) 

- Posting Date วนัที2บนัทึก 

- Valid Unit วนัที2เอกสารหมดอาย ุ(ควรเลือกใหม้ากกวา่ 1 สปัดาห์) 

- Document Date วนัที2เอกสาร 

- Required Date วนัที2ตอ้งการสินคา้ 

- Price Mode ใหเ้ลือกเป็น Gross 

7.2 ระบุขอ้มูลสินคา้ 
- Item No = รหสัสินคา้ 

- Item Description = ชื2อสินคา้ 

- Required Date = วนัที2ตอ้งการสินคา้ 

- Required Qty = สินคา้ที2ตอ้งการ 

- Item Details = รายละเอียดสินคา้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    7. ขั6นตอนการบนัทึก Purchase Request (PR) 


