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ขั8นตอนการเขา้ใชง้าน Microsoft Outlook ใหเ้ปิดโปรแกรม Browser  

แลว้ระบุ URL    aesla.ddnsking.com:8085  จากนั8นใหเ้ลือกเมนู Microsoft 365 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอ AESLA Center System 

 

 

1. ป้อนชื4อ Email ซึ4 งจะเป็น Email เดยีวกนักบั Gmail เดมิ จากนั8นกด Next 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอ Login เขา้สู่ระบบ 

 

 

    1. การเข้าใช้งาน Microsoft Outlook ผ่าน Microsoft 365 

    2. Login เข้าสู่ระบบ 
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2. เพื4อกรอกรหสัผา่นโดยรหสัผา่น (Password) จะเป็น Aesla_6996 จากนั8นกด Next 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอ Enter password 

3. จะแสดงหนา้ More information required จากนั8นกด Next 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอ More information required 

4. จะแสดงหนา้ Microsoft Authenticator (Start by getting the app) จากนั8นกด Next 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอ Microsoft Authenticator (Start by getting the app) 
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5. จะแสดงหนา้ Microsoft Authenticator (Set up you account) จากนั8นกด Next 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอ Microsoft Authenticator (Set up you account) 

6. จะแสดงหนา้ Microsoft Authenticator (Scan the QR code) 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

รูป  แสดงหนา้จอ Microsoft Authenticator (Scan the QR code) 
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7. จากนั8นใหติ้ดตั8งแอพพลิเคชั4น Microsoft Authenticator บน Smart Phone ของคุณ 

Google Play : https://play.google.com/store/apps/details?id=com.azure.authenticator 

App Store : https://apps.apple.com/th/app/microsoft-authenticator/id983156458 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอติดตั8งแอพพลิเคชั4น Microsoft Authenticator บน Smart Phone 
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8. เมื4อติดตั8งแอพพลิเคชั4น Microsoft Authenticator บน Smart Phone เสร็จใหเ้ปิด แอพพลิเคชั4น 

Microsoft Authenticator ขึ8นมา จากนั8นกด Accept หรือ ยอมรับ  

จากนั8นกด Continue หรือ ถดัไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอ Microsoft Authenticator บน Smart Phone 

9. กด Scan a QR code หรือ สแกนคิวอาร์โคด้ และกด OK หรือ ตกลง 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอ Microsoft Authenticator สแกน QR code 

 



 

         6 

Create by IT 

10. จากนั8นนาํ Smart Phone ไปสแกน QR code หนา้ Microsoft Authenticator (Scan the QR code) 

จากนั8นกด Next 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอ Microsoft Authenticator Scan QR code 

11. จะแสดง Code หนา้ Microsoft 365 ใหน้าํ Code ไปกรอกบนแอพพลิเคชั4น  

Microsoft Authenticator แลว้กด Yes หรือ ใช่ เพื4อยนืยนัการ Login 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอการยนืยนั Code Microsoft Authenticator 
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12. จากนั8นใหร้ะบุเบอร์โทรศพัทข์องคุณ แลว้กด Next เพื4อยนืยนั OTP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอระบุเบอร์โทรศพัทเ์พื4อรับ OTP 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอยนืยนั OTP 

 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอยนืยนั Microsoft Authenticator เสร็จ 
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13. เมื4อแสดงหนา้ Success ใหก้ด Done เพื4อเขา้สู่หนา้แรกของ Microsoft 365 

 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอ Success การ Login 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอ Microsoft 365 
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1. คลิกเลือกที4 Icon Profile Account ที4มุมขวาบน จากนั8น คลิก View account 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอขั8นตอนการเปลี4ยนรหสัผา่น (1) 

 

2. จากนั8นคลิกที4 Change Password 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอขั8นตอนการเปลี4ยนรหสัผา่น (2) 

 

 

    3. เปลี>ยนรหัสผ่าน 
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3. ระบุ Old Password เป็นรหสัผา่นเดิม จากนั8น Create new Password และ  

Confirm new Password เป็นรหสัผา่นใหม่ใหต้รงกนั 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอขั8นตอนการเปลี4ยนรหสัผา่น (3) 
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ในการเขา้ใชง้าน Microsoft Outlook ใหเ้ลือกที4เมนู Outlook ที4ขา้งซา้ยมือ จากปรากฏหนา้จดัการ 

Microsoft Outlook ขึ8นมา 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอขั8นตอนการเขา้ใชง้าน Outlook 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอจดัการ Microsoft Outlook 

 

    4. การเข้าใช้งาน Outlook 


