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คู่มือการใช้งาน Tigersoft E-HR Webtime 
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สารบัญ 

1. การเขา้ใชง้าน Tigersoft E-HR Webtime       1 
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3. การบนัทึกใบลา          3 

4. การอนุมติัการลา (สาํหรับหวัหนา้งานเท่านั<น)      5 

5. การตรวจสอบประวติัการลาของพนกังานในแผนก (สาํหรับหวัหนา้งานเท่านั<น)  6 

6. การตรวจสอบขอ้มูลการลงเวลา        7 

7. การตรวจสอบสิทธิC การลา         7 

8. ประวติัการลาทั<งหมด         8 

9. ตรวจสอบประวติัการทาํโอที        8 

10. ตรวจสอบวนัหยดุประจาํปี        9 

11. ตรวจสอบขอ้มูลหลงัประมวลการทาํเงินเดือน      9 
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ขั<นตอนการเขา้ใชง้าน Tigersoft E-HR Webtime ใหเ้ปิดโปรแกรม Browser  

แลว้ระบุ URL    aesla.ddnsking.com:8085  จากนั<นใหเ้ลือกเมนู TIGERSOFT 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอ AESLA Center System 

 

 

ป้อนชืIอผูใ้ช ้(Username) ซึI งจะเป็น รหัสพนักงาน และรหสัผา่น (Password) จะเป็น 0000 

 จากนั<นกด Login เพืIอเขา้สู่ระบบ 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอ Login เขา้สู่ระบบ 

 

    1. การเข้าใช้งาน Tigersoft E-HR Webtime 

    2. Login เข้าสู่ระบบ 
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ในการเขา้สู่ระบบในครั< งแรกระบบจะบงัคบัใหเ้ปลีIยนระบบผา่น จากนั<นใหท้าํการเปลีIยนรหสัผา่นโดยระบุ 

รหสัผา่นเดิม  รหสัผา่นใหม่ และยนืยนัรหสัผา่นใหม่ แลว้กดเปลีIยนรหสัผา่น 

ในกรณีทีIลืมรหสัผา่น  สามารถแจง้ HR ให ้รีเซ็ตรหสัผา่นได ้

 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอเปลีIยนรหสัผา่น 

 

 จากนั<นจะเขา้สู่หนา้หลกัของระบบ 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอหลกัของระบบ 
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 ในการเขา้ใชง้านการบนัทึกใบลา 

 1. คลิกทีIขอ้มูลการทาํงาน 

 2. เลือกบนัทึกใบลา 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอเมนูบนัทึกใบลา 

 

 หนา้บนัทึกใบลา จะประกอบดว้ยแถบ บนัทึกใบลา และประวติัใบลา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอบนัทึกใบลา 

 

 

 

   3. การบันทกึใบลา 

1 

2 
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 ขั<นตอนการบนัทึกใบลา 

 1. ทีIแถบบนัทึกใบลาดา้นขวา ใหค้ลิกเลือกปุ่มบวก           จะแสดงหนา้ต่างบนัทึกใบลาขึ<นมา 

 2. จากนั<นใหร้ะบุรายละเอียดการลา 

 3. กดบนัทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอขั<นตอนการบนัทึกใบลา 

หลงัจากกดบนัทึกทีIแถบประวติัใบลาจะปรากฏรายการลาเพิIมขึ<นมา  หากยงัไม่มีการอนุมติัใบลา  

รายการนี<สามารถลบไดโ้ดยกดทีIปุ่มลบ 

 

  

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอบนัทึกใบลาเสร็จ 

1 

2 

3 
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ในการอนุมติัการลาจะทาํโดยหวัหนา้งาน  โดยหนา้หลกัของหวัหนา้งาน จะแสดงรายการทีI

พนกังานในแผนกทาํการบนัทึกใบลาไว ้ หากตอ้งการอนุมติั/ไม่อนุมติั ใบลา 

1. ใหค้ลิกเลือกทีI  รายการใบลา ทีIตอ้งการ อนุมติั/ไม่อนุมติั 

2. คลิก อนุมติั/ไม่อนุมติั  

3. กดยนืยนั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอขั<นตอนการอนุมติัการลา 

 

 

   4. การอนุมัติใบลา (สําหรับหัวหน้างานเท่านั@น) 

1 

2 

3 
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หลงัจากหวัหนา้งานทาํการอนุมติัใบลา ทีIแถบประวติัใบลาของพนกังานจะแสดง 

สถานะการอนุมติั/ไม่อนุมติั 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอสถานะการอนุมติั 

 

 

สามารถตรวจสอบประวติัการลาของพนกังานในแผนก ไดโ้ดย 

1. คลิกขอ้มูลพนกังาน 

2. คลิกทีIปุ่ม เอกสารปฏิทิน          ของพนกังานทีIตอ้งการดูเรียกขอ้มูล 

จะแสดงขอ้มูลการประวติัลาของพนกังานคนนั<น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้ขั<นตอนการตรวจสอบประวติัการลาของพนกังานในแผนก 

   5. การตรวจสอบประวัติการลาของพนกังานในแผนก (สําหรับหัวหน้างานเท่านั@น) 

1 

2 
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สามารถตรวจสอบขอ้มูลดิบการลงเวลาไดโ้ดย 

1. คลิกทีIเมนูขอ้มูลการทาํงาน 

2. เลือกตรวจสอบขอ้มูลดิบการลงเวลา 

จะแสดงหนา้ต่างตรวจสอบขอ้มูลดิบการลงเวลา 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอตรวจสอบขอ้มูลดิบการลงเวลา 

 

 

สามารถตรวจสอบสิทธิC การลา ไดโ้ดย  

1. คลิกทีIเมนูรายงาน 

2. ตรวจสอบสิทธิC การลา 

จะแสดงหนา้ต่างสิทธิC การลา 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอตรวจสอบสิทธิC การลา 

   6. ตรวจสอบข้อมูลดบิการลงเวลา 

   7. ตรวจสอบสิทธิGการลา 

1 
2 

1 

2 
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สามารถตรวจสอบประวติัการลาทั<งหมด  ไดโ้ดย 

1. คลิกทีIเมนูรายงาน 

2. ตรวจสอบประวติัการลา 

จะแสดงหนา้ต่างตรวจสอบประวติัการลา 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอตรวจสอบประวติัการลา 

 

สามารถตรวจสอบประวติัการทาํโอที  ไดโ้ดย 

1. คลิกทีIเมนูรายงาน 

2. ตรวจสอบประวติัการทาํโอที 

จะแสดงหนา้ต่างตรวจสอบประวติัการทาํโอที 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอตรวจสอบประวติัการทาํโอที 

   8. ประวัติการลาทั@งหมด 

   9. ตรวจสอบประวัติการทําโอท ี

1 

2 

1 

2 
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สามารถตรวจสอบวนัหยดุประจาํปี  ไดโ้ดย 

1. คลิกทีIเมนูรายงาน 

2. ตรวจสอบวนัหยดุประจาํปี 

จะแสดงหนา้ต่างตรวจสอบวนัหยดุประจาํปี 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอตรวจสอบวนัหยดุประจาํปี 

 

สามารถตรวจสอบขอ้มูลหลงัประมวลผล ส่งระบบเงินเดือน ไดโ้ดย 

1. คลิกทีIเมนูรายงาน 

2. ตรวจสอบขอ้มูลหลงัประมวลผล ส่งระบบเงินเดือน 

จะแสดงหนา้ต่างตรวจสอบขอ้มูลหลงัประมวลผล ส่งระบบเงินเดือน 

 

 

 

 

 

 

รูป  แสดงหนา้จอตรวจสอบขอ้มูลหลงัประมวลผล ส่งระบบเงินเดือน 

 

   10. ตรวจสอบวันหยดุประจําปี 

   11. ตรวจสอบข้อมูลหลังประมวลผล ส่งระบบเงินเดือน 

1 

2 

1 

2 


